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1.  общие положения

Настоящие методические указания составлены в соответствии со следующими нормативно-законодательными документами:

1. Федерального закона от 22 августа 1996 г. N 125-ФЗ "О высшем и послевузовском профессиональном образовании" (с последними изменениями и дополнениями от 13 июля 2007 г.);  

2.   Государственного образовательного стандарта высшего профессионального образования по специальности 060400 – «Финансы и кредит», утвержденного  Министерством образования Российской Федерации 17.03.2000 г. (номер государственной регистрации 180 эк/сп);

3. Приказа Министерства образования Российской Федерации «Об утверждении Положения о порядке проведения практики студентов образовательных учреждений высшего профессионального образования» от 25 марта 2003 г. № 1154; 

4. Инструкций о прохождении производственной практики СЗТУ;

5. Учебных планов Северо-Западного Государственного Заочного  Технического университета, утвержденных Министерством образования и науки Российской Федерации.  
2. функциональные обязанности участников процесса прохождения производственной практики

ОБЯЗАННОСТИ РУКОВОДИТЕЛЯ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ ОТ ИНСТИТУТА

Основными обязанностями руководителя производственной практики от института являются:

- обеспечение студентов-практикантов программой прохождения производственной практики и определение для каждого студента-практиканта индивидуального задания;

- организация прохождения производственной практики в соответствии с учебным планом и программой;

- обеспечение (в контакте с руководителем от предприятия) методическим руководством по сбору материалов для составления и оформления отчетов по производственной практике;

- проведение по окончании производственной практики защиты студентами отчетов с дифференцированной оценкой результатов в соответствии с установленными сроками;

- ходатайствование по окончании производственной практики о продлении или повторном прохождении практики студентами, не выполнившими по тем или иным причинам программу практики в полном объеме.

ОБЯЗАННОСТИ РУКОВОДИТЕЛЯ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ ОТ ПРЕДПРИЯТИЯ

Основными обязанностями руководителя производственной практики от предприятия являются:

- обеспечение проведения инструктажа студентов-практикантов по охране труда и технике безопасности;

- организация и контроль за прохождением производственной практики в соответствии с утвержденной программой и графиком;

- содействие студентам-практикантам в выполнении индивидуальных заданий;

- контроль за ведением дневника и написанием отчетов по производственной практике;

- подготовка отзывов, содержащих оценку отношения студентов к практике, выполнения программы и индивидуальных заданий по производственной практики.

ОБЯЗАННОСТИ СТУДЕНТА – ПРАКТИКАНТА

Основными обязанностями студента-практиканта являются:

- явка к месту прохождения производственной практики в срок, установленный университетом;

- соблюдение действующих на предприятии правил внутреннего распорядка;

- прохождение инструктажа и выполнение правил по технике безопасности и охране труда;

- выполнение программы производственной практики в полном объеме и в установленные сроки;

- ежедневное заполнение и предъявление дневника руководителю практики для отметки выполнения заданий;

- своевременная подготовка отчета по производственной практике и систематизация материалов по индивидуальному заданию;

- представление отчета по производственной практике на проверку руководителю от предприятия за 1–2 дня до окончания практики;

- предъявление оформленных и завершенных подписью и печатью предприятия дневника и отчета по производственной практике на кафедру в установленные сроки;

- защита в установленный срок отчета в аттестационной комиссии, назначенной заведующим кафедрой.

3. программа прохождения производственной практики

3.1 цели и задачи производственной практики

Производственная практика студентов является важнейшей составной частью учебного процесса при подготовке специалиста в соответствии с учебным планом специальности.

Целью прохождения производственной практики студентами специальности «Финансы и кредит» является применение студентами теоретических знаний и приобретение практических навыков, необходимых для самостоятельной работы в одном из подразделений финансово-кредитной системы.

Основными задачами прохождения производственной практики являются:

- совершенствование полученных в процессе обучения в университете теоретических знаний, приобретение практических навыков; 

- ознакомление с основными направлениями и спецификой  деятельности выбранного подразделения; 

- изучение нормативно-законодательной базы в исследуемой области;

- овладение методами и приемами анализа соответствующей программе практики информации, формулирование выводов, исследование перспектив работы;

- проведение учебно-исследовательской работы и др. 

3.2 место прохождения, формы проведения,  продолжительность и ОБЩЕЕ СОДЕРЖАНИЕ 

производственной практики

Студенты-практиканты проходят производственную практику в подразделениях российских и зарубежных предприятий и учреждений различных отраслей и организационно-правовых форм, функциональная деятельность которых имеет непосредственное отношение к получаемой студентами специальности. 

Продолжительность производственной практики устанавливается в соответствии с учебными планами специальности. 

Основными местами прохождения производственной практики студентами, обучающимися по специальности «Финансы и кредит» являются:

· Финансовые и экономические службы предприятий различных отраслей и форм собственности; 

· Департаменты и комитеты финансов субъектов РФ;  

· Территориальные органы управления федеральной налоговой службы РФ; 

· Подразделения субъектов страхового дела и территориальных органов федеральной службы страхового надзора РФ;
· Территориальные органы федерального казначейства РФ;
· Территориальные отделения государственных внебюджетных фондов РФ (Пенсионный фонд РФ, Фонд социального страхования, фонд обязательного медицинского страхования);
· Кредитные организации РФ;
· Подразделения субъектов валютного рынка и агентов валютного контроля в РФ.
Основными формами проведения производственной практики является участие студента-практиканта в деятельности подразделения с его зачислением на:

- должность стажера-практиканта без оплаты;
- вакантную должность с оплатой, но не для выполнения вспомогательных, чисто технических видов работ (зачисление согласовывается с руководителем производственной практики).

Общее содержание производственной практики включает в себя следующие разделы:

· ознакомление с общими основами организации деятельности рассматривае​мой организации;

· ознакомление с организационной структурой организации;
· ознакомление  с организацией аналитической  работы и процессом принятия  финансовых  решений;
· ознакомление с общими итогами финансово-хозяйственной деятель​ности организации;
· изучение видов и особенностей экономических процессов и экономической документации;

· выполнение экономических (финансовых) работ в одном из подразделений организации.

В итоге должна быть сформирована сравнительная оценка полученных представлений о предприятии с действующими  экономическими (финансовыми)  процедурами, освоенными в процессе обучения.

Более конкретное содержание производственной практики в зависимости от места её прохождения представлено в разделе 3.3.
содержание производственной практики
3.3.1 ФИНАНСОВЫЕ И ЭКОНОМИЧЕСКИЕ ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ ПРЕДПРИЯТИЙ РАЗЛИЧНЫХ ОТРАСЛЕЙ

В течение прохождения производственной практики в финансовых подразделениях предприятий необходимо выполнить следующие задачи:
· изучить основные направления деятельности предприятия, выявить состав, структуру и объем производимой продукции или оказываемых услуг;

· ознакомиться с организационной структурой предприятия в целом, его формой собственности; 

· исследовать внутрихозяйственные отношения между дочерними предприятиями, филиалами, подразделениями предприятия (при условии их наличия);

· определить взаимоотношения предприятия с финансовыми институтами:

· с бюджетами всех уровней при внесении платежей и получении средств из бюджетов;

· с внебюджетными фондами (пенсионным фондом РФ  - по подаче сведений для персонифицированного учета, фондом социального страхования РФ - по использованию средств, фондом обязательного медицинского страхования и др.);

· взаимоотношения с банками при осуществлении расчетов, получении кредитов.

· изучить функции служб (отделов, подразделений), осуществляющих конкретные виды финансовой работы предприятия, выявить их назначение, место (роль) в оптимизации финансовой деятельности предприятия; 

· ознакомиться с нормативно-законодательной базой, регламентирующей деятельность финансовых подразделений; 

· дать общую оценку финансового состояния предприятия на текущий момент времени.

Студенты – практиканты в период прохождения производственной практики на предприятии должны научиться: 

1. Обрабатывать и анализировать экономическую инфор​мацию на основе использования различных форм финансовой отчетности:

- оценивать состояние активов и пассивов предприятия; 

- оценивать состав оборотных средств, действующий порядок их  финансирования, оценивать эффективность их использования;

- анализировать реализованную и товарную продукцию по элементам; 

- анализировать затраты на производство и реализацию продукции (работ, услуг); 

- определять выручку от реализации, прибыль от реализации, составные части балансовой прибыли, знать методы планирования и распределения прибыли; 

- оценивать состав и структуру внереализационных доходов и расходов; 

- анализировать состав и состояние имущества предприятия (состояние основных фондов, источники финансирования капитальных вложений: собственные и заемные средства, амортизация основных фондов, анализ эффективности использования основных фондов), определять доходы от реализации имущества; 

- оценивать состав и структуру финансовых ресурсов предприятия;

- анализировать данные о составе фонда накопления и потребления на предприятии, особенности их образования; 

- оценивать эффективность использования кредитных ре​сурсов и действенность взаиморасчетов;

2. Совершать следующие операции: 

· открывать счета в банке и вести документацию по работе с банком;

· обосновывать потребность в различных видах кредитов и инвестиций;

· оформлять выдачу предприятием гарантий, предусмат​ривающих исполнение возвратности кредита и инвестиций;

· проводить операции по покупки, продаже, хранению ценных бумаг, чеков, векселей и др. операций с ценными бума​гами; 

· осуществлять расчеты с банками, в т.ч. в иностранной валюте;

· проводить операции с иностранной валютой;

·  вести деловые переговоры и оказывать консультацион​ные услуги.

3. Проводить анализ финансового состояния предприятия на основе различных методик с использованием показателей финансовой устойчи​вости предприятия, ликвидности и платежеспособности, рентабельности, деловой активности и т.д.; 

4. Прогнозировать эффективность финансовой деятельнос​ти отделов в соответствии с принятыми нормами; 
5. Оценивать содержание кредитных договоров точки зрения экономи​ческой и юридической целесообразности;  
6. Документально оформлять результаты проведенных операций, анализа, готовить проекты индивидуальных и коллективных решений, оптимизи​ровать их с учетом экономических последствий и деловой этики;  
7. Составлять бухгалтерскую и статистическую отчетность; 
8. Эффективно использовать автоматизированное рабочее место и новые информационные технологии.
3.3.2 ДЕПАРТАМЕНТЫ И КОМИТЕТЫ ФИНАНСОВ СУБЪЕКТОВ РФ

В течение прохождения производственной практики в департаментах и комитетах финансов субъектов РФ необходимо выполнить следующие задачи:

· изучить структуру территориальных органов управления финансами, их функции и особенности организации работы; 
· изучить нормативно-законодательную базу функционирования данной структуры;

· исследовать особенности взаимоотношений с бюджетом предприятий, организаций любой хозяйственно-правовой формы, находящихся на данной территории; 
· изучить методику составления проекта бюджета района (города, области);
· исследовать особенности формирования бюджета в условиях местного самоуправления; 
· изучить способы разграничения доходов внутри бюджетной системы:

· виды налогов по уровням государственного управления (федеральные, территориальные и местные);

· разделение (квотирование) доходных поступлений от налогов путем закрепления за каждым уровнем управления конкретной доли налога в пределах единой ставки обложения; 
· установление местных надбавок к федеральным и территориальным налогам.
· изучить особенности использования трансфертов, субвенций, дотаций как форм перераспределения бюджетных средств;

· дать общую характеристику экономики района (города, области).
Студенты – практиканты в период прохождения производственной практики в департаментах и комитетах финансов субъектов РФ должны научиться: 

1. Обрабатывать, анализировать экономическую инфор​мацию:

· анализировать использование заемных средств бюджетов: процентных и беспроцентных ссуд; займов на инвестиционные цели; краткосрочных кредитов коммерческих банков; 
· анализировать исполнение бюджета;

· оценивать основные изменения сумм доходов и расходов в текущем году по сравнению с прошлым периодом в целом по бюджету, а также по главным его статьям доходов и расходов; 

· анализировать изменения, происходящие в составе и структуре закрепленных и регулирующих доходов.

2. Совершать следующие операции: 

· составлять сметы учреждений, находящихся на бюджетном финансировании и бюджетно-хозрасчетном (смешанном) финансировании, при котором бюджет покрывает часть расходов;

· проводить проверку смет на основе принятой методики;
· участвовать в ревизиях и проверках, проводимых контрольно-ревизионным аппаратом, оформлять и реализовывать материалы ревизий.

3.3.3 ТЕРРИТОРИАЛЬНЫЕ ОРГАНЫ УПРАВЛЕНИЯ ФЕДЕРАЛЬНОЙ НАЛОГОВОЙ СЛУЖБЫ РФ

В течение прохождения производственной практики в территориальных органах управления федеральной налоговой службы РФ необходимо выполнить следующие задачи:

· изучить состав и структуру государственных налоговых инспекций области, города и районов, их задачи и функции; 

· изучить нормативно-законодательную базу функционирования данной структуры;

· исследовать состав, порядок исчисления, взимания и уплаты прямых и косвенных  налогов; 

· выявить особенности налогообложения предприятий разных организационно-правовых форм;

· выявить особенности налогообложения физических лиц (порядок исчисления и уплаты налог на доходы с физических лиц; состав необлагаемых доходов; ставки и льготы, порядок их применения; декларирование годового дохода гражданами, порядок и сроки предоставления деклараций в налоговые инспекции); 

· изучить виды платежей за природные ресурсы и выявить особенности организации их  взимания;

· выявить особенности, методику исчисления, порядок и сроки уплаты арендных платежей;
· выявить особенности уплаты единого социального налога предприятиями и организациями; 

Студентам – практикантам в период прохождения производственной практики в налоговой службе следует принять участие: 

· в учете налоговых поступлений и других обязательных платежей в бюджет;

· в осуществлении учетных операций и ведении лицевых счетов;

· в анализе своевременности и правильности ведения первичных документов и составления отчетности; 

· в проведении документальных проверок предприятий, организаций, учреждений налоговыми органами;

· в документальном оформлении выездной налоговой проверки; 

3.3.4 ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ СУБЪЕКТОВ СТРАХОВОГО ДЕЛА И ТЕРРИТОРИАЛЬНЫХ ОРГАНОВ ФЕДЕРАЛЬНОЙ СЛУЖБЫ СТРАХОВОГО НАДЗОРА РФ
В течение прохождения производственной практики необходимо выполнить следующие задачи:

· изучить нормативно-законодательную базу, регулирующую деятельность территориальных органов страхового надзора и субъектов страхового дела ; 

· ознакомится с составом, структурой и функциями отделов ФССН и субъектов страхового дела, с особенностями организации страхового учреждения, организации работы страховых агентов и брокеров;

· ознакомится с процедурой лицензирования субъектов страхового дела;

· изучить особенности ведения государственного реестра и лицензионных дел;

· проанализировать условия и правила страхования и практики применения страхового законодательства субъектом страхового дела; 

· проанализировать развитие основных отраслей системы страхования: имущественного страхования, личного страхования, страхования ответственности;

· провести детальный анализ одной из отраслей системы страхования; 

· оценить перспективы развития страхового рынка субъекта РФ.

Студенты в период прохождения производственной практики должны научиться:

1. Собирать, обрабатывать и анализировать экономическую информацию:

· составлять аналитические таблицы, характеризующие деятельность субъектов страхового дела;

· читать и анализировать необходимую документацию при осуществлении страховой брокерской деятельности;

· оценивать эффективность развития отдельных видов страхования;

· документально оформлять результаты анализа, готовить индивидуальные и коллективные решения, оптимизировать их с учетом экономических последствий и требований деловой этики;

· прогнозировать эффективность деятельности субъектов страхового дела в соответствии с принятыми решениями и обеспечивать их выполнение;

2. Совершать следующие операции:

· оформлять экономическую документацию в соответствии с принятыми нормами: заполнять страховые полисы, вести необходимый документооборот при обслуживании клиентов и т.д.;

· составлять бухгалтерскую и статистическую отчетность по заключенным договорам;

· эффективно использовать автоматизированное рабочее место и новые информационные технологии; 

· участвовать в организационных мероприятиях субъектов страхового дела.

3.3.5 ТЕРРИТОРИАЛЬНЫЕ ОРГАНЫ ФЕДЕРАЛЬНОГО КАЗНАЧЕЙСТВА РФ

В течение прохождения производственной практики необходимо выполнить следующие задачи:

1. Изучить структуру и состав системы органов федерального казначейства, их задачи и функции;
2. Изучить структуру территориального органа федерального казначейства, его:
· функциональные отделы:

· отдел анализа и прогнозирования доходов федерального бюджета;

· отдел финансирования расходов федерального бюджета и социальных выплат;

· контрольно-ревизионный отдел;

· отдел бухгалтерского учета и отчетности операций федерального бюджета.

· вспомогательные отделы:

· отдел по работе с кадрами и ведению делопроизводства;

· отдел информационно-технического обслуживания;

· отдел по исполнению сметы на содержание органов федерального казначейства

· другие отделы;
3. Исследовать механизм функционирования органов федерального казначейства по исполнению доходной части федерального бюджета:

· анализ распределения органами федерального казначейства регулирующих налогов между бюджетами различных уровней;

· анализ распределения органами федерального казначейства региональных и местных налогов между бюджетами различных уровней;

· анализ поступления доходов в федеральный бюджет.

4. Исследовать механизм функционирования органов федерального казначейства по исполнению расходной части федерального бюджета:

· порядок финансирования распределителей бюджетных средств;

· финансирование распорядителей бюджетных средств через лицевые счета, открытые в органах федерального казначейства;

· исполнение расходной части федерального бюджета.

5. Изучить контрольную деятельность органов федерального казначейства:

· контроль за целевым использованием средств федерального бюджета;

· контроль за деятельностью коммерческих банков.

6. Изучить систему отчетности о доходах и расходах федерального бюджета.

7. Ознакомится с формами сверки и согласования расхождений в отчетности органов федерального казначейства, Федеральной налоговой службой РФ, Центрального банка РФ.

8. Ознакомится с автоматизированной системой ведения операций по учету доходов и расходов федерального бюджета:

· применять систему "Казна" для учета доходов федерального бюджета;

· применять систему "Смета" для учета расходов федерального бюджета.

3.3.6 ТЕРРИТОРИАЛЬНЫЕ ОТДЕЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ ВНЕБЮДЖЕТНЫХ ФОНДОВ РФ
Прохождение производственной практики в Отделении Пенсионного фонда РФ: 

1. Структура Отделения Пенсионного фонда, его функции и задачи;
2. Особенности организации работы отдела казначейства и бюджетного отдела;
3. Основные направления работы отдела организации назначения и перерасчета пенсий;
4. Деятельность отдела организации выплаты пенсий;
5. Характеристика отдела оценки пенсионных прав застрахованных лиц и отдела по работе с обращениями граждан, застрахованных лиц, организаций и страхователей;
6. Персонифицированных учет застрахованных лиц в отделении Пенсионного фонда. Учет взносов на пенсионное страхование и трудового стажа застрахованных граждан;
7. Методы планирования доходной и расходной частей бюджета отделения Пенсионного фонда;
8. Основные направления деятельности контрольно-ревизионного отдела.
Прохождение производственной практики в региональных отделениях Фонда социального страхования: 

1. Структура регионального отделения Фонда социального страхования, его функции, задачи, назначение; 

2. Нормативно-законодательная база, регламентирующая деятельность ФСС: федеральные законы,  постановления и распоряжения правительства, приказы и др.;

3. Единый социальный налог: общие сведения;

4.  Порядок заполнения расчета по авансовым платежам по единому социальному налогу для лиц, производящих выплаты физическим лицам;  

5.  Порядок уплаты единого социального налога налогоплательщиками единого налога на вмененный доход; 

6. Инструкция по заполнению налоговой декларации по единому социальному налогу (взносу); 

7.  Сведения об изменении в 2002 году порядка уплаты взносов на государственное пенсионное страхование (обеспечение); 

8.  Сведения о едином социальном налоге (взносе), зачисляемом в Фонд социального страхования Российской Федерации;  

9. Разъяснения по отдельным вопросам, связанным с применением законодательства о едином социальном налоге (взносе);  

10. Порядок работы банков с расчетными документами на перечисление (взыскание) денежных средств в государственные социальные внебюджетные фонды в связи с введением с 1 января 2001 года единого социального налога (взноса);   

11. Единая Интегрированная Информационная Система Фонда социального страхования Российской Федерации: общие сведения, цели, задачи, структура, значение; 
12. Характеристика и особенности пособий: пособие по временной нетрудоспособности. Страховой стаж. Пособие по беременности и родам. Пособие при усыновлении ребенка. Единовременное пособие женщинам, вставшим на учет в ранние сроки беременности. Ежемесячное пособие по уходу за ребенком до достижения им возраста полутора лет. Единовременное пособие при рождении ребенка. Иные пособия;
Прохождение производственной практики в региональных отделениях Фонда обязательного медицинского страхования: 

1. Структура, цели и задачи Фонда обязательного медицинского образования;

2. Нормативно-правовое обеспечение деятельности системы обязательного медицинского страхования;

3. Организация медицинской помощи населению в соответствии с условиями обязательного медицинского страхования;

4. Методика разработки территориальной Программы государственных гарантий обеспечения граждан РФ бесплатной медицинской помощью; 

5. Обеспечение граждан бесплатной медицинской помощью в соответствии с программами обязательного медицинского страхования:

· перечень заболеваний, видов медицинской помощи, предоставляемых населению;

· перечень медицинских учреждений, работающих в системе ОМС и учреждений, финансируемых из бюджета;

· условия и порядок предоставления бесплатной медицинской помощи населению;
6. Порядок предоставления платных медицинских услуг предприятиями и учреждениями здравоохранения;
7. Основные направления реструктуризации муниципальных лечебно-профилактических учреждений.

3.3.7 КРЕДИТНЫЕ ОРГАНИЗАЦИИ РФ

Во время прохождения производственной практики в кредитных организациях РФ необходимо:

· ознакомится с правовыми нормативными и законодательными актами, регулирующими деятельность каждого конкретного банка;

· ознакомится с организационной структурой банка и его подразделений;

· ознакомится с новыми формами работы банка и его подразделений, связанными с последними изменениями в законодательстве и нормативных документах;

· ознакомится с основными направлениями деятельности банка, кредитного или другого учреждения, компании;

· изучить конкретные виды работы банка или другого учреждения (в зависимости от места практики);

· дать общую оценку его финансово-экономического состояния кредитной организации.
Студенты в период прохождения производственной практики в кредитной организации должны научиться:

1. Собирать, обрабатывать и анализировать экономическую информацию:
· составлять аналитические таблицы, характеризующие деятельность банков и клиентов;

· читать и анализировать балансы, оценивать состояние их активов и пассивов;

· оценивать эффективность использования кредитных ресурсов и действенность межбанковских расчетов, финансовую устойчивость банков, соблюдение ими установленных нормативов, содержание кредитных договоров с экономической и юридической точек зрения;

· документально оформлять результаты анализа, готовить индивидуальные и коллективные решения, оптимизировать их с учетом экономических последствий и требований деловой этики;

· прогнозировать эффективность деятельности банка в соответствии с принятыми решениями и обеспечивать их выполнение;

· оформлять необходимую экономическую документацию в соответствии с принятыми нормами;

· документально оформлять банковские операции, отражать их в бухгалтерском учете;

· составлять бухгалтерскую и статистическую отчетность;

· эффективно использовать автоматизированное рабочее место и новые информационные технология.

2. Совершать следующие операции:

· открытие счетов клиентам;

· предоставление различных видов кредитов клиентам банка;

· оказание услуг по лизингу и факторингу, оформление этих видов услуг;

· выдача банком гарантий, предусматривающих исполнение в денежной форме;

· покупка, продажа, хранение ценных бумаг, чеков, веселей и др. операции с ценными бумагами, оказание полного комплекса депозитарных услуг;

· финансирование государственных инвестиционных программ;

· осуществление расчетов с банками-корреспондентами, в т.ч. в иностранной валюте;

· проведение кассовых операций по выдаче и инкассации денег;

· проведение операций с иностранной валютой;

· проведение деловых переговоров, оказание консультационных услуг.

Изучение основных вопросов деятельности банка осуществляется по следующим разделам:

1. Общая характеристика коммерческого банка. 
Изучить содержание Устава банка и нормативные документы по образованию и функционированию банка. Познакомиться с организационной структурой банка, уровнем специализации и универсализации банка, функциями отдельных подразделений банка, составом клиентуры банка и видами банковских услуг, оказываемых клиентам данного банка или иного кредитного учреждения.

По данным годового баланса банка дать оценку основных показателей деятельности банка, проанализировать величину собственного капитала, показатели доходности и прибыльности на единицу активов и вложенного капитала. Дать качественную характеристику структуры доходов и расходов банка.

2. Кредитные операции. Изучить практику организации кредитных отношений банка с клиентами: порядок приема заявки на кредит; способы анализа финансового положения заемщика и оценки кредитного риска; порядок принятия решения о выдаче кредита (персональные решения, кредитный комитет); порядок составления кредитных договоров и договоров залога; работа экономиста по оформлению выдачи кредита и отслеживанию погашения кредита; анализ кредитного портфеля, расчет резервов на покрытие кредитного риска; особенности предоставления отдельных видов кредита (разовые, целевые кредиты; кредитные линии, овердрафт); порядок установления процентных ставок по ссудным операциям банка; организация выдачи и погашения межбанковских кредитов.

3. Расчетные операции и их характеристика (платные, бесплатные, формы расчетов, структура). Комиссия за платные расчетные услуги. Межбанковские корреспондентские отношения. Клиринговые расчеты.

4. Депозитные операции. Соотношение между вкладами до востребования и срочными. Отраслевая структура депозитов до востребования. Структура срочных депозитов. Проценты по депозитным операциям. Депозитные и сберегательные сертификаты. Порядок их выпуска. Банковские векселя, операции с собственными векселями банка.

5. Кассовые операции. Функции учетно-операционных работников и кассиров операционных касс по осуществлению, учету и оформлению кассовых операций. Взаимоотношения банков и клиентов по операциям с денежной наличностью. Кассовое планирование в банках. Отчетность о кассовых оборотах.

6. Валютные операции.
7. Факторинговые операции. Их организация и уровень комиссии банка.

8. Банковские операции с ценными бумагами: выпуск банком ценных бумаг, банковские инвестиции в ценные бумаги, забалансовые операции коммерческого банка с ценными бумагами.
9. Операции по доверительному управлению имуществом.

10. Прочие операции и размер банковской комиссии.
3.3.8 ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ СУБЪЕКТОВ ВАЛЮТНОГО РЫНКА И АГЕНТОВ ВАЛЮТНОГО КОНТРОЛЯ В РФ

Основными субъектами валютного рынка, в подразделениях которых можно проходить производственную практику, являются: банки, внешнеторговые и производственные компании, брокерские фирмы, валютные биржи, инвестиционные компании и др. 
ПЛАН ПРОХОЖДЕНИЯ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ
Основными этапами прохождения производственной практики являются:

1. Заведующий кафедрой инициирует проект приказа, в котором для каждого студента назначается руководитель производственной практики от университета, определяется место прохождения производственной практики и её точные сроки прохождения. Определение места прохождения практики осуществляется руководителем практики от организации совместно со студентом. При необходимости кафедра выписывает направление на прохождение производственной практикой за подписью заведующего кафедрой (смотри приложение 1);
2. Кафедра проводит общее собрание студентов с участием всех руководителей практики от университета с целью ознакомления студентов с программой и особенностями прохождения производственной практики. Студентам выдаются необходимые бланки и настоящие методические указания; 

3. Прибыв в организацию, студент обращается в отдел подготовки кадров (отдел технического обучения) или непосредственно к руководителю организации, который выдает направление в подразделения и отделы. Приказом руководителя базовой организации назначается руководитель практики от организации из числа квалифицированных сотрудников и определяется статус студента-практиканта; 
4. До начала прохождения производственной практики руководители от университета совместно с руководителем от организации составляют в соответствии с программой типовое индивидуальное задание на производственную практику по форме, приведенной в приложении 2. Задание составляется для каждого студента отдельно, применительно к конкретным условиям работы, и включает все виды и сроки выполняемых работ, с которыми надлежит познакомиться студенту-практиканту;  

5. Студент-практикант, прибывший на практику, знакомится с правилами внутреннего распорядка на предприятии, проходит инструктаж по правилам техники безопасности и охраны труда по отдельным рабочим местам и только после этого допускается к прохождению производственной практики; 

6. Студент, прибывший на практику, в недельный срок обязан сообщить своему руководителю от университета информацию о прибытии на место практики, реквизиты своего места нахождения и информацию о прохождении инструктажа по технике безопасности;
7. В период прохождения практики каждый студент фиксирует выполнение необходимых видов работ в задании, а руководитель от предприятия проверяет и ставит в задании отметку о выполненной работе. При необходимости студент-практикант может обратиться за консультацией по возникшим вопросам к руководителю от университета;
8. По окончании практики студент должен составить отчет о прохождении производственной практики, предоставить его руководителю от университета и защитить его в установленные сроки. Особенности составления, оформления и защиты отчета по производственной практике содержаться в пункте 3.5.1.
4. СОСТАВЛЕНИЕ, оформление И ЗАЩИТА письменного отчета по производственной практике
По окончании производственной практики студент должен представить руководителю от университета отчет о выполнении программы производственной практики. 

Отчет по производственной практике содержит:

1. Титульный лист (оформляется согласно приложению 3); 

2. Задание на производственную практику с отметками руководителя о выполненной работе; 
3. Отзыв руководителя практики от предприятия о работе студента-практиканта (оформляется согласно приложению 4);

4. Лист с описанием содержания отчета (включает в себя пункты 1-8); 

5. Введение (содержит сформулированные студентом цели и задачи производственной практики, описание их актуальности);

6. Пояснительная записка с кратким содержанием выполненной студентом работы в период прохождения производственной практики в зависимости от выбранного места её прохождения; 
7. Заключение (подведение  итогов выполненной в ходе производственной практики работы, выявление степени выполнения целей и задач);
8. Список использованной литературы

9. Приложения (различные документы, используемые подразделением при осуществлении основных выполняемых операций);
Отчет о производственной практике оформляется в виде компьютерного текста с иллюстрациями. Текст печатается шрифтом "Times New Roman" размером 12 через 1,5 интервала или размером 14 через 1,0 интервала. Формат бумаги А4, поля сверху и снизу - 2 см, справа – 1,5 см, слева - 3 см. 

Защита отчета проводится в университете под руководством преподавателей кафедры. К защите производственной практики допускаются студенты, полностью выполнившие программу практики и представившие на кафедру руководителю отчет по производственной практике.

В процессе защиты выявляется качественный уровень прохождения практики, обращается внимание на инициативу студентов, проявленную в период прохождения практики, высказанные предложения по улучшению работы того учреждения, где проходилась практика.

По результатам защиты отчета по производственной практике ставиться оценка, которая вноситься в зачетную книжку и в приложение к диплому об окончании ВУЗа.

Итоговая оценка по производственной практике складывается суммарно из следующих компонентов:

1. Процент (%) выполнения программы практики: 70% и более – «отлично», 69% - 60% – «хорошо», 59% - 50% - «удовлетворительно», 49% и менее – «неудовлетворительно»;
2.  Уровень освоения практических навыков: III – IV* - «отлично», II – III* - «хорошо», II* - «удовлетворительно» (Примечание: I уровень – теоретическое знакомство и умение объяснить операцию, процесс; II уровень – участие в выполнении операции, процесса; III уровень – практическое выполнение операции, процесса под контролем руководителя, IV уровень – самостоятельное выполнение операции, процесса);

список использованной литературы
1. Официальные данные Министерства финансов России. Режим доступа: [http://www1.minfin.ru]
2. Официальные данные Департамента финансов города Москвы. Режим доступа: [http://www.findep.mos.ru]
3. Официальные данные Комитета финансов Санкт-Петербурга. Режим доступа: [http://www.fincom.spb.ru]
4. Официальные данные Федеральной налоговой службы России. Режим доступа: [http://www.nalog.ru]
5. Официальные данные Управления Федеральной налоговой службы России по Санкт-Петербургу. Режим доступа: [http://www.r78.nalog.ru]
6. Официальные данные Федеральной службы финансово-бюджетного надзора России. Режим доступа: [http://www.rosfinnadzor.ru]
7. Официальные данные Федеральной службы страхового надзора в России. Режим доступа: [http://www.fssn.ru/www/site.nsf]
8. Официальные данные Федерального казначейства (Казначейства России). Режим доступа: [http://www.roskazna.ru]
9. Официальные данные Управления Федерального Казначейства по г. Санкт-Петербург. Режим доступа: [http://piter.roskazna.ru]
10.  Официальные данные Центрального банка Российской Федерации (Банка России). Режим доступа: [http://www.cbr.ru]
11. Официальные данные Московской межбанковской валютной биржи. Режим доступа: [http://www.micex.ru]
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Государственное образовательное учреждение высшего

профессионального образования

“СЕВЕРО-ЗАПАДНЫЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ЗАОЧНЫЙ

ТЕХНИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ”

Ул. Миллионная, 5, Санкт-Петербург, 191186, Россия

Тел.: (812) 710-62-62, факс: (812) 571-60-16

e-mail: office@nwpi.ru
Директору ОАО «Инвестбанк» 

Семенову В.И.
от заведующего кафедрой 

«Управление финансами» СЗТУ

Моревой О.А.

НАПРАВЛЕНИЕ

Северо-Западный Государственный Заочный Технический Университет просит принять Иванова Ивана Сергеевича на производственную практику студента 4 курса СЗТУ (специальность «Финансы и кредит», специализация “Банковское дело”) на период с 9 июля 2007 года по 9 августа 2007 года.

С уважением,

Морева О.А.

Зав. кафедрой

“Управления финансами”

Подпись:

Дата:
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Зав. кафедрой

___________________________

«____»_______________200__г.  
                                     ОТЧЕТ О ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКЕ

Студента(ки)___________________курс__________группа__________________________________________________________________________________

(Ф.И.О студента)

Выполненная работа__________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Рекомендуемая оценка_____________________
Руководитель практики на предприятии____________________________

(должность, ФИО)

                                                                       Подпись _____________________________
                                                                                                                                 М.П.
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Руководитель практики по кафедре __________________________________
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